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CARGA HORARIA 30 horas

TEORICA:15 horas | PRATICA: 15 horas | TOTAL: 30 horas
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2. EMENTA

Principios basicos de planejamento, organizacao, direcao e controle.
Noc¢des de administracao financeira, marketing, recursos humanos e producéo e operagoes.
Organizacao do ambiente de trabalho.

3. JUSTIFICATIVA

O conhecimento das atividades administrativas € crucial para o profissional técnico em prétese dentaria uma vez que ele deve atuar no mercado
de trabalho em um ambiente dinamico e mutante. Além disto, € necessaria uma visdo empreendedora do negécio — laboratério protético, para
gue possa garantir a viabilidade e permanéncia do neg6cio no mercado



4. OBJETIVO

Desenvolver no aluno uma viséao geral do funcionamento de um laboratério protético com foco nas praticas administrativas adequadas para que
possa ser um tomador decisdes eficiente

5. PROGRAMA

Principios basicos de planejamento, organizacéo, direcao e controle;

Nocdes de administracao financeira, marketing, recursos humanos e producéo e operagoes;
Praticas administrativas em laboratério de prétese;

Organizacao do ambiente de trabalho;

Controle e organizagéo do cadastro, arquivo, fluxo e agenda de clientes;

Metodologia dos principios da abertura e montagem de um negdécio nos 6rgaos competentes.
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6. METODOLOGIA

As aulas serdo realizadas presencialmente com o apoio de recursos tecnologicos. Sera disponibilizado aos alunos material didatico e conteudo
online para estudo e realizagdo de explicacdo em estudos dirigidos, apresentacdes tedricas, videos, enquetes. Pode-se aqui apresentar o
cronograma de desenvolvimento do conteldo proposto.

Conteudo Data Carga horaria
1) Recepcéao dos alunos 22/05 2hrs/aula
2) Apresentacao da disciplina 05/06 2hrs/aula
3) Introducédo a administracdo e empreendedorismo 12/06 2hrs/aula
4) Plano de negécios 19/06 2hrs/aula
%) Planejamento e Direcao 26/06 2hrs/aula
6) Estudo de caso 1 03/07 2hrs/aula
7 Organizacao e Controle 10/07 2hrs/aula
8) Areas funcionais : financas, recursos humanos 31/07 2hrs/aula
%) Areas funcionais : marketing e producéo 07/08 2hrs/aula
10) Estudo de caso 2 14/08 2hrs/aula
11) Principios da abertura e montagem de um negdcio 21/08 2hrs/aula
12) Organizacdo do ambiente de trabalho 28/08 2hrs/aula
13) Organizacdo do ambiente de trabalho 04/09 2hrs/aula
19} | Estudo caso 3 Trabalho final 11/09 2hrs/aula
19) Vista de notas 25/09 2hrs/aula




7. AVALIACAO

Avaliacéao Valor da atividade
Atividades em sala de aula 20 pts
Estudo de caso 2 25 pts
Estudo de Caso 3 25 pts
Trabalho prético 30 pts
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